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หนา้ 1 จาก 6 

 

ขั้นตอนและวิธีการลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจ าปี 2567 ผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์
(E-AGM) เอกสารส าหรับการเข้าร่วมประชุม และการมอบฉันทะ 

ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะที่ประสงคเ์ขา้รว่มประชมุ E-AGM สามารถแจง้ความประสงคโ์ดย น าสง่เอกสาร

แสดงตวัตนเพื่อยืนยนัสิทธิเขา้รว่มประชมุ E-AGM ผ่านระบบน าสง่เอกสาร เพื่อระบตุวัตน โดยเขา้ไปที่    

https://psp.foqus.vc/registration/ 
 

       หรือสแกน QR Code เพื่อเขา้สูร่ะบบ  
 

 
 
 

โดยระบบจะเปิดใหด้  าเนินการ ตั้งแต่วันที่ 9 เมษายน 2567 เวลา 8:00 น. ถึง วันที่  21 เมษายน 2567 

เวลา 17:00 น.  

1. เมื่อเขา้สู่ระบบแลว้ ใหผู้ถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะ กรอกขอ้มูลตามที่ระบบแสดง (โดยขอ้มูลที่กรอกใน

ระบบตอ้งตรงกันกับขอ้มลู ณ วนั Record Date จากบริษัท ศนูยร์บัฝากหลกัทรพัย ์(ประเทศไทย) จ ากัด) 

ไดแ้ก่ 

• เลขทะเบียนผูถื้อหลกัทรพัย ์

• เลขบตัรประชาชน / เลขหนงัสือเดินทาง / เลขทะเบียนนิติบคุคล  

• อีเมลที่ ใช้ส  าหรับการรับ WebLink ในการเข้าสู่การประชุม E-AGM ชื่อผู้ใช้ (Username) และ     

รหสัผ่าน (Password) ส าหรบัการเขา้รว่มประชมุ E-AGM 

• หมายเลขโทรศพัท ์

• เอกสารเพิ่มเติมตามรายละเอียดในเอกสารฉบบันี ้ 

https://apc01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fpsp.foqus.vc%2Fregistration%2F&data=05%7C02%7Cpaweena%40psp.co.th%7C16283852da814c271dc508dc488dc3c5%7Cff75e6274b3744478215e8165c54d978%7C0%7C0%7C638465021494693512%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=WwF0RmQ01qgI6fC3ywnMYwXQHYvpBcRGQ6jEXimEiAE%3D&reserved=0
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2. เมื่อบริษัท ไดร้บัขอ้มูลตามขอ้ 1 จากผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะ บริษัท จะด าเนินการตรวจสอบเอกสาร

เพื่อยืนยันสิทธิเขา้ร่วมประชุม โดยเมื่อผ่านการตรวจสอบสิทธิแลว้ ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะจะไดร้บั

อีเมลแจง้รายละเอียด ดงันี ้

• ชื่อผูใ้ช ้(Username) และ รหสัผ่าน (Password) 

• WebLink ในการเขา้สูร่ะบบการประชมุ E-AGM  

• คู่มือการใชง้านระบบ  

ในกรณีที่ ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะไม่ไดร้บัการอนุมัติ ท่านจะไดร้บัอีเมลแจง้สาเหตุ และสามารถยื่น

เอกสารเพิ่มเติมหรือน าสง่เอกสารที่ไดร้บัการแกไ้ขเพิ่มเติมได ้

3. ทัง้นี ้ขอใหผู้ถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะ เก็บรกัษาชื่อผูใ้ช้ (Username) และรหัสผูใ้ช้ (Password) ไวเ้ป็น

ความลับ ไม่เปิดเผยแก่ผูอ้ื่น และในกรณีที่ชื่อผูใ้ช้ (Username) และรหัสผูใ้ช้ (Password) ของท่านสูญ

หาย หรือยงัไม่ไดร้บัภายในวนัท่ี 21 เมษายน 2567 เวลา 17:00 น. กรุณาติดต่อ Quidlab ภายในวนัที่ 22 

เมษายน 2567 เวลา 12:00 น. (โทร 02-013-4322 หรือ 080-008-7616)  

4. ขอใหท้่านศกึษาคู่มือวิธีการใชง้านระบบการประชมุ E-AGM ที่บรษิัท ไดส้ง่ใหท้่านทางอีเมล (e-mail) โดย

ละเอียด ทัง้นี ้ระบบจะเปิดใหท้่านลงทะเบียนเขา้รว่มประชมุลว่งหนา้ 1 ชั่วโมง ก่อนเริ่มการประชมุ 

อย่างไรก็ตาม การถ่ายทอดสดการประชมุจะเริ่มในเวลา 14:00 น. เท่านัน้ 

5. ส าหรบัวิธีการลงคะแนนระหว่างการประชมุ E-AGM ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะสามารถลงคะแนนในแต่

ละวาระได ้โดยลงคะแนน “เห็นดว้ย” หรือ “ไม่เห็นดว้ย” หรือ “งดออกเสียง” กรณีที่ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบ

ฉนัทะไม่ลงคะแนนส าหรบัวาระใด ๆ ระบบจะนบัคะแนนของท่านเป็น “เห็นดว้ย” โดยอตัโนมตัิ 

6. กรณีที่ท่านประสบปัญหาทางดา้นเทคนิคในการใชร้ะบบการประชมุ E-AGM ก่อนการประชมุ หรือระหว่าง

การประชุม กรุณาติดต่อ Quidlab ซึ่งเป็นผูใ้หบ้ริการระบบการประชุม E-AGM ของบรษิัท  โดยบรษิัท จะ

ระบชุ่องทางการติดต่อ Quidlab ไวใ้นอีเมลท่ีไดส้ง่ช่ือผูใ้ช ้(Username) และรหสัผูใ้ช ้(Password) ใหท้่าน 

 

 

 

 

 

กรณีผู้ถือหุ้นหรือรับมอบฉันทะประสงค์เข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (e-Meeting) 
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ขั้นตอนการลงทะเบียน และเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

กรอกข้อมูลลงในระบบ 

แนบเอกสารตามทีบ่ริษัทก าหนด 

1. 
 

 

 

2. 
 

 

 

3. 
 

 

 เริ่มตั้งแต่ วันที่ 9 เมษายน 2567 เวลา 08:00 น. ถึง 

วันที่ 21 เมษายน 2567 เวลา 17:00 น. 

 

Quidlab ส่งอีเมลแจ้ง Link ห้องประชุม / 

ชื่อผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน 

ส าหรับลงทะเบียนเพื่อเข้าร่วมการประชุม 

ผู้ถือหุ้นคลิก Link ที่ได้รับอีเมลจาก Quidlab  

กรอกชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่าน 

เพื่อเข้าร่วมการประชุมผ่านระบบ 

Quidlab FoQus 

รับชมการถ่ายทอดสดและลงคะแนนเสียงผ่าน

ระบบ Quidlab FoQus 

ไม่ผ่านอนุมัติ 

ผ่านอนุมัติ 

กรณีติดปัญหาทางด้านเทคนิค กรุณาติดต่อ บริษัท ควิดแลบ จ ากัด โทร.02-013-4322 และ 080-008-7616 หรือ e-Mail : 

Info@quidlab.com  

ผู้ถือหุ้นส่งแบบค าร้อง 

ระบบแจ้ง “เอกสารอยู่ระหว่างพิจารณา” 

อีเมลแจ้ง ขอข้อมูลหรือเอกสารเพิ่มเติม 

นับเป็นองค์ประชุม 

ลงทะเบยีนเข้ารว่มประชุม ที่ https://psp.foqus.vc/registration/ หรือ แสกน Qr-Code น้ี  

กรณีผู้ถือหุ้นหรือรับมอบฉันทะประสงค์เข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (e-Meeting) กรณีผู้ถือหุ้นหรือรับมอบฉันทะประสงค์เข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (e-Meeting) 

ผู้ถือหุ้นหรือรับมอบฉันทะประสงค์เข้าร่วมกรณีประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (e-Meeting) 
 

ผู้ถือหุ้นแก้ไขข้อมูลและน าส่งเอกสาร

เพิ่มเติม 

 

mailto:Info@quidlab.com
https://psp.foqus.vc/registration/
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เอกสารส าหรับการเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) 
 

บุคคลธรรมดา 

1. กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเองให้แสดงส าเนารูปถ่าย เอกสารที่ส่วนราชการออกให้ที่ยังไม่
หมดอายุเท่านั้น เช่น บัตรประจ าตัวประชาชน บัตรประจ าตัวขา้ราชการ ใบอนุญาตขับขี่ หรือหนังสือ
เดินทาง และหากมีการเปลี่ยน ชื่อ-นามสกุล ใหย้ื่นหลกัฐานประกอบ พรอ้มลงลายมือชื่อรบัรองส าเนา
ถกูตอ้งทกุฉบบั 
 

2. กรณีมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชมุ 
2.1 หนงัสือมอบฉันทะตามแบบที่ส่งมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชุม (แบบใดแบบหนึ่ง) ซึ่งไดก้รอกขอ้ความ

ถกูตอ้งครบถว้นและลงลายมือชื่อผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 
 2.2 ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูถื้อหุน้ ตามขอ้ 1 และผูถื้อหุน้ไดล้งลายมือชื่อรบัรองส าเนา

 ถกูตอ้ง 
2.3 ส าเนาเอกสารที่สว่นราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉันทะ ตามขอ้ 1 และผูร้บัมอบฉนัทะไดล้งลายมือชื่อ

รบัรองส าเนาถกูตอ้ง 
 

นิติบุคคล 

1. กรณีผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ (กรรมการ) เขา้รว่มประชุมดว้ยตนเอง 
1.1  แสดงเอกสารที่สว่นราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบคุคลเช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดา ขอ้ 1 
1.2  ส าเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุ้นอายุไม่เกิน 3 เดือนซึ่งลงลายมือชื่อรบัรอง

ส าเนาถูกตอ้ง โดยผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการ) และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนนิติบุคคลซึ่งเป็น
ผูเ้ขา้รว่มประชมุมีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

 

2.  กรณีผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะ เขา้รว่มประชุม 
2.1  หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่ส่งมาพรอ้มหนังสือนดัประชุม (แบบใดแบบหนึ่ง) ซึ่งไดก้รอกขอ้ความ

ถูกตอ้งครบถว้นและลงลายมือชื่อของผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการ) ซึ่งเป็นผูม้อบฉันทะ และผูร้บัมอบ
ฉนัทะ 

2.2  ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้อายุไม่เกิน 3 เดือนซึ่งรบัรองส าเนาถูกตอ้ง
โดยผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการ) และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือ
มอบฉนัทะมีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

2.3  ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการ) ซึ่ งเป็นผู้มอบฉันทะและลง
ลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

2.4  ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉันทะ เช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา ขอ้ 1 และ 
ผูร้บัมอบฉนัทะไดล้งลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 
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3.  กรณีผูถื้อหุน้ที่เป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ใหค้สัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝาก
 และดแูลหุน้ 

3.1  ใหเ้ตรียมเอกสาร และแสดงเอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคล ขอ้ 1 หรือ 2  
3.2  ในกรณีที่ผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูล้งทนุต่างประเทศมอบให ้Custodian เป็นผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน 

ตอ้งสง่หลกัฐานดงัต่อไปนีเ้พิ่มเติม 
1)  หนงัสือมอบอ านาจจากผูถื้อหุน้ที่เป็นผูล้งทุนต่างประเทศให ้Custodian เป็นผูด้  าเนินการลงนาม

ในหนงัสือมอบฉนัทะแทน 
2)  หนังสือยืนยันว่าผูล้งนามในหนังสือมอบฉันทะแทนไดร้บัอนุญาตใหป้ระกอบธุรกิจ Custodian 

ทัง้นีเ้อกสารที่มิไดม้ีตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะตอ้งจดัท าค าแปลภาษาองักฤษแนบมาดว้ย และ
ใหผู้ถื้อหุน้ หรือผูแ้ทนนิติบคุคลนัน้รบัรองความถกูตอ้งของค าแปล 

 

      หมายเหต ุ:  บรษิัทจะไม่ขอเอกสารเพิ่มเติม หรือสรา้งภาระใหผู้ถื้อหุน้เกินสมควร (เช่น ไม่มีการก าหนดให้
       ตอ้งใชบ้ตัรประชาชนตวัจริงของผูม้อบอ านาจ หรือ ก าหนดในสิ่งที่นอกเหนือไปจากเอกสาร
  หรือหนงัสือเวียนของทางการที่เก่ียวขอ้ง 
 

วิธีการมอบฉันทะ 

บริษัทไดจ้ดัส่งหนงัสือมอบฉนัทะที่จดัพิมพ ์จ านวน 3 แบบ คือ แบบ ก. แบบ ข. และ แบบ ค. ใหผู้ถื้อหุน้แต่ละ
รายตามแบบที่กรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์ไดก้  าหนดไว ้จ านวน 3 แบบ ดงันี ้ 

แบบ ก. เป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะทั่วไปซึ่งเป็นแบบที่ง่ายไม่ซบัซอ้น 
แบบ ข. เป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะท่ีก าหนดรายการต่าง ๆ ที่จะมอบฉนัทะท่ีละเอียดชดัเจนตายตวั 
แบบ ค. เป็นแบบที่ใช้เฉพาะกรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้ Custodian ใน

ประเทศไทยเป็น ผูร้บัฝากและดแูลหุน้  
 

ผู้ถือหุน้ทีไ่ม่สามารถเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุน้ผา่นส่ืออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) ของบริษัทได้ด้วยตนเอง 
สามารถมอบฉันทะได้โดยด าเนินการ ดังนี ้
1.  เลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะขา้งตน้แบบใดแบบหน่ึง เพียงแบบเดียวเท่านัน้ ดงันี ้
 1.1  ผูถื้อหุน้ทั่วไปจะเลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะไดเ้ฉพาะ แบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหน่ึงเท่านัน้ 
 1.2  ผูถื้อหุน้ที่ปรากฏชื่อตามสมดุทะเบียนเป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ให ้Custodian ในประเทศ

ไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ จะเลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะแบบ ค เท่านัน้ 
 

2.  มอบฉันทะใหบุ้คคลใดบุคคลหนึ่งตามความประสงคข์องผูถื้อหุน้ หรือเลือกมอบฉันทะใหก้รรมการอิสระ
ของบริษัทคนใดคนหนึ่ง โดยใหร้ะบุชื่อพรอ้มรายละเอียดของบุคคลที่ผูถื้อหุน้ประสงคจ์ะมอบฉันทะ หรือ
กาเครื่องหมายหนา้ชื่อกรรมการอิสระ ตามที่บรษิัทระบไุวใ้นหนงัสือมอบฉนัทะ โดยเลือกเพียงท่านเดียวให้



ส่ิงที่ส่งมาดว้ย 6 

 

 

หนา้ 6 จาก 6 

 

เป็นผูร้บัมอบฉันทะในการเขา้ร่วมประชุมดังกล่าว อนึ่ง ผูถื้อหุน้ไม่ตอ้งปิดอากรแสตมป์ในหนังสือมอบ
ฉนัทะเน่ืองจากบรษิัทจะด าเนินการให ้

 

3.  ส่งหนงัสือมอบฉันทะซึ่งกรอกรายละเอียดครบถว้นแลว้ พรอ้มดว้ยเอกสารหลกัฐานขา้งตน้ มายังบริษัท 
ผ่านระบบของ Quidlab  หรือ ทาง E-mail: comsec@psp.co.th ภายในเวลา 17:00 น. (ตามเวลาใน
ประเทศไทย) ของวันที่ 21 เมษายน 2567 เพื่อใหเ้จา้หนา้ที่ของบริษัทไดม้ีเวลาตรวจสอบเอกสารและให้
ทนัเวลาเริ่มประชมุ ทัง้นีผู้ถื้อหุน้ไม่สามารถแบ่งแยกจ านวนหุน้โดยมอบฉันทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะหลายคน
เพื่อแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได ้และผูถื้อหุน้จะตอ้งมอบฉันทะเท่ากับจ านวนหุน้ที่ตนถืออยู่ โดยไม่
สามารถจะมอบฉันทะเพียงบางส่วน นอ้ยกว่าจ านวนที่ตนถืออยู่ได ้เวน้แต่เป็น Custodian ที่ผูถื้อหุน้ซึ่ง
เป็นผูล้งทนุต่างประเทศและแต่งตัง้ใหเ้ป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ตามหนงัสือมอบฉันทะแบบ ค. 

 

การลงทะเบียนเพ่ือเข้าร่วมประชุม 
บรษิัทจะเริ่มเปิดระบบการเขา้รว่มประชมุสามญัผูถื้อหุน้ ประจ าปี 2567 ก่อนเริ่มการประชมุ ตัง้แต่ 13:00 น. 
เป็นตน้ไป ในวนัที่ 23 เมษายน 2567 ซึ่งการประชมุจะเริ่มเวลา 14:00 น. ผ่านสือ่อิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) 
เท่านัน้ 
 

การออกเสียงลงคะแนน 
ขัน้ตอนการออกเสียงลงคะแนน 
1. ประธานท่ีประชมุขอใหผู้ถื้อหุน้ออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระ 
 

2. ผูถื้อหุน้ท่ีประสงคจ์ะออกเสียงไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง ใหท้ าเครื่องหมายลงในช่องไม่เห็นดว้ย หรืองด
ออกเสียง เพื่อใหร้ะบบประมวลผล 

 

3. ผูถื้อหุน้ท่ีเห็นดว้ย หรือไม่ท าเครื่องหมายในช่องลงคะแนนเสียง จะถือว่าอนมุตัิตามที่ประธานฯ เสนอต่อที่
ประชมุ 

เกณฑก์ารนบัคะแนนเสยีง 

1. ใหน้บัหน่ึงหุน้เป็นหนึ่งเสียง และใหถื้อเอาเสียงขา้งมากเป็นมติ เวน้แต่กฎหมายก าหนดเป็นอย่างอื่น ถา้
คะแนนเสียงเทา่กนั ใหป้ระธานฯ มีเสียงชีข้าดอีกเสียงหนึ่งต่างหากจากฐานที่เป็นผูถื้อหุน้ 

2. การนบัผลการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระบรษิัทจะนบัคะแนนเสียงของผูถื้อหุน้ในท่ีประชมุเฉพาะที่ออก
เสียงไม่เห็นดว้ย และงดออกเสียง แลว้น าไปหกัออกจากจ านวนเสียงทัง้หมดของผูถื้อหุน้ที่มาประชมุและผู้
ถือหุน้ท่ีมอบฉนัทะที่ไดบ้นัทกึไวล้ว่งหนา้ 

3. การแจง้ผลการลงคะแนนเสียงจะระบคุะแนนเสียง เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย งดออกเสยีง โดยในแต่ละวาระจะ
ใชจ้ านวนหุน้ของผูเ้ขา้ประชมุ 
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